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E00004 

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE E LA GESTIONE 

TELEMATICA DI UN ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI DA 

CONSULTARE PER AFFIDAMENTI DI SERVIZI DI CONSULENZA E 

PROGETTAZIONE IN MATERIA DI HUMAN CAPITAL 

MANAGEMENT 

RUP: Dott. Giacomo Scillìa 

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  

Termine per la presentazione delle istanze Nessun Termine 

 

 

1. OGGETTO  

Il presente Avviso, in linea con le previsioni di cui al d.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. e delle linee guida A.N.A.C. n. 4, è 

finalizzato alla costituzione di un Elenco di Operatori Economici qualificati (in seguito anche “Albo Fornitori” o 

“Albo”) cui attingere ai fini dell’affidamento di servizi di consulenza e progettazione “sotto soglia” in materia 

Human Capital Management che dovessero rendersi necessari per il CINECA.  

Potranno essere inseriti nell’Albo tutti gli Operatori economici che ne facciano apposita istanza, secondo le 

modalità meglio specificate nel prosieguo del presente Avviso, purché in possesso dei requisiti di seguito prescritti.  

 

2. FINALITA’  

L’avviso è finalizzato ad assicurare un’applicazione uniforme, sistematica e puntuale dei criteri di selezione degli 

Operatori economici iscritti nell’Albo, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità, trasparenza, concorrenza e rotazione. 

Gli Operatori iscritti saranno ritenuti direttamente idonei ai fini della partecipazione a future ed eventuali procedure 

di affidamento nella materia di riferimento ad eccezione di ulteriori requisiti legati alla particolarità degli affidamenti 

la cui comprova verrà eventualmente richiesta di volta in volta. 

 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE, TECNICO-PROFESSIONALI ED ECONOMICO-

FINANZIARI 

Sono ammessi gli Operatori di cui agli artt. 45 e 46 del d.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., che possiedano, alla data di 

presentazione dell’istanza, i requisiti di seguito richiesti: 

a) requisiti generali: 

 assenza di cause di esclusione previste dall’art. 80 del d.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

 assenza di situazioni e circostanze ulteriori che, ai sensi della vigente normativa, inibiscano la 

possibilità di partecipare alle procedure di gara pubbliche; 

 

b) requisiti di idoneità professionale ed economico-finanziari: 



E00004 – Avviso di Manifestazione di Interesse Albo                                                                        

 

  2/6 

 iscrizione alla C.C.I.A.A. (Registro delle Imprese) - o ad altro registro/albo previsto in relazione alla 

natura giuridica del soggetto istante - per l’attività di cui trattasi, tenuto conto di quanto specificato al 

successivo art. 7; 

 aver eseguito positivamente nel triennio antecedente la data presentazione dell’istanza, o nel minor 

periodo di attività, almeno tre contratti della medesima tipologia della materia oggetto del presente avviso.  

 

4. AMBITO DI APPLICAZIONE 

L’Albo verrà utilizzato dal CINECA nei seguenti casi: 

- per gli affidamenti di servizi “sotto soglia” ai sensi dell’art. 36 del d.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. (inseguito 

anche “Codice”) – tenuto conto anche di quanto previsto dalla L. 120/2020 come modificata dalla L. 

108/2021 - ove sia presente un numero sufficiente di operatori qualificati; 

- per gli affidamenti per i quali è possibile ricorrere all’Albo fornitori ai sensi dell’art. 63 del Codice, ove 

consentito; 

- negli altri casi previsti dalla vigente normativa in materia. 

 

5. ARTICOLAZIONE DELL’ELENCO 

La categoria di iscrizione all’albo è indicata nell’apposita sezione dell’Elenco, all’interno della sezione “Servizi 

Professionali” ed è denominata “SERVIZI DI CONSULENZA E PROGETTAZIONE IN MATERIA DI 

HUMAN CAPITAL MANAGEMENT”. 

Fermo restando quanto sopra CINECA, si riserva di modificare e/o integrare e/o dettagliare le categorie di 

iscrizione all’albo ogni qualvolta tale circostanza si renda necessaria al fine di soddisfare le esigenze del Consorzio. 

L’Elenco verrà pubblicato sul Portale Appalti del CINECA e sarà costantemente aggiornato. 

 

6. DURATA  

L’Albo costituendo si intende come “Albo aperto”, la cui istituzione decorre dalla data di pubblicazione del 

presente Avviso. 

L’elenco che verrà costituito avrà durata indeterminata e potrà essere costantemente aggiornato.  

 

7. MODALITA’ DI ISCRIZIONE E MODIFICA  

La presente procedura si svolgerà esclusivamente con le modalità telematiche previste dal Portale Appalti CINECA 

(https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti) accessibile dal profilo committente www.cineca.it - 

“Amministrazione Trasparente”, “Bandi di Gara e Contratti”, “Portale Appalti dal 2018”. 

Gli Operatori Economici in possesso dei requisiti sopra specificati che intendono iscriversi all’Elenco dovranno 

far pervenire la propria candidatura inviando apposita istanza previa registrazione sul Portale Appalti CINECA (di 

seguito anche “Piattaforma”, “Portale” o “U-Buy”) (https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti). 

La documentazione di gara è disponibile sul Portale Appalti CINECA 

(https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti). 

Nel suddetto sito saranno pubblicate/inoltrate anche eventuali rettifiche ed informazioni complementari. È onere 

dell’istante visionare il sito per ricevere le informazioni di gara. 

Nella sezione “INFORMAZIONI” del Portale Appalti CINECA sono contenute informazioni sulla piattaforma, 

sulle modalità di registrazione e sulle modalità di inoltro delle istanze/comunicazioni. 

Eventuali richieste di chiarimento sul presente avviso dovranno pervenire mediante il medesimo Portale.  

 

Alle istanze dovrà essere allegata la seguente documentazione:  

dichiarazione sostitutiva, resa preferibilmente compilando il Modello Istanza, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000, nella quale il legale rappresentante o soggetto in possesso dei medesimi poteri, sotto la propria 

responsabilità, attesti: 

1) la forma giuridica; 

2) l’accettazione integrale di tutte le previsioni/condizioni indicate nell’avviso e nei relativi allegati; 

https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti
http://www.cineca.it/
https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti
https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti
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3) l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 e ss.mm..ii. del d.lgs. 50/2016, secondo i punti meglio 

specificati nel “Modello Istanza”; 

4) che l'Operatore economico rappresentato non si avvale di piani individuali di emersione ai sensi dell'art. 1-bis, 

comma 14, della legge n. 383/01; 

5) l’impegno al rispetto delle prescrizioni di cui al presente Avviso; 

6) di essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale ed economico-finanziari di cui al punto 3 del 

presente Avviso, secondo i punti meglio specificati nel “Modello Istanza”; 

7) l’indicazione della categoria per la quale si presenta istanza (da inserire singolarmente anche nell’apposita 

sezione precompilata del Portale). 

 

Gli istanti hanno la possibilità di modificare e/o integrare i sopra indicati Modelli, e non meramente compilarli, nel 

rispetto del presente Avviso (che prevale sugli stessi) ed alle loro proprie esigenze; i Modelli sono forniti per mero 

ausilio. 

Al momento della compilazione/modifica/integrazione dei Modelli, o documenti equipollenti, il Concorrente avrà 

l’obbligo di dichiarare, ai sensi del d.p.r. 445/2000, che le dichiarazioni contenute nella modulistica messa a 

disposizione dalla S.A. non sono state in alcun modo alterate, ovvero indicare esplicitamente le modifiche 

apportate. 

Per le medesime ragioni si richiede di specificare, in caso di presentazione di documentazione non espressamente 

richiesta, le parti/pagine che si ritiene possano essere di interesse della scrivente Stazione Appaltante. 

 

8. ESAME DI AMMISSIBILITÀ E VERIFICA 

La domanda di iscrizione verrà valutata dall’Amministrazione che ne comunicherà l’esito all’Operatore Economico 

entro 45 gg. dalla data di ricezione della domanda medesima. La data di ricezione della domanda di iscrizione verrà 

accertata dal programma gestionale della Piattaforma informatica sopra indicata.  

Non sono previste attribuzioni di punteggi, graduatorie o altre classificazioni di merito. 

L'iscrizione, ed ogni effetto ad essa conseguente, decorreranno dalla data in cui sarà notificata all’Operatore 

l'approvazione della domanda. 

 

9. INCOMPLETEZZA DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 

Qualora la domanda sia incompleta o necessiti di chiarimenti, CINECA provvederà a richiedere, tramite l’area 

comunicazioni messa a disposizione dalla Piattaforma, l’integrazione documentale e/o i necessari chiarimenti, 

indicando le informazioni mancanti e specificando i tempi e le modalità con cui l’Operatore deve procedere 

all’integrazione.  

In tal caso il termine di 45 giorni di cui precedente art. 8 rimarrà sospeso dalla data di invio della richiesta di 

integrazione documentale e/o chiarimento e ricomincerà a decorrere dalla data del ricevimento delle informazioni 

e/o documenti mancanti.  

Le domande di iscrizione irregolari e/o incomplete saranno ritenute regolari e complete soltanto alla data di 

acquisizione, con esito positivo, degli atti di regolarizzazione e/o integrazione. 

La mancata presentazione della documentazione o delle dichiarazioni richieste ad integrazione e/o chiarimento 

delle domande presentate comporterà la non iscrizione nell’Albo Fornitori. 

 

10. MODALITA’ DI AGGIORNAMENTO DELL’ALBO 

Ogni volta che si procederà alla richiesta di offerta/preventivo nei confronti di Operatori iscritti all’Albo, verrà 

richiesto di compilare idonea autocertificazione sul permanere dei requisiti indicati al momento di iscrizione 

all’Albo medesimo. 

E’ onere dell’Operatore segnalare l’eventuale perdita di interesse al mantenimento della posizione in Elenco 

inoltrando idonea comunicazione tramite Portale Appalti del CINECA. 

Ai fini della nuova iscrizione farà fede la data e l'ora di chiusura della procedura di aggiornamento sulla Piattaforma. 
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L’Operatore a fronte di variazioni dei propri dati rispetto all’istanza precedentemente inviata, dovrà provvedere 

senza indugio alla comunicazione delle stesse sulla Piattaforma, all’inserimento dei nuovi dati variati e all’inoltro 

con le medesime modalità in precedenza descritte, della nuova domanda di iscrizione così modificata. 

Ciascun Operatore è, altresì, tenuto ad aggiornare tempestivamente la propria iscrizione anche a fronte di variazioni 

intervenute sia in riferimento alla/e categoria/e merceologica/che per le quali si è iscritti all’Albo, nonché ai 

requisiti minimi e alle altre informazioni fornite in sede di iscrizione. 

La procedura di cui al periodo precedente comporta l’automatica sospensione dell’Operatore dall’Albo; detta 

sospensione, a seguito delle opportune verifiche del caso, potrà essere annullata (con la conseguente riammissione 

del soggetto) o meno (con la conseguente conferma della sospensione) a seconda dell’esito del processo di verifica. 

Gli esiti delle verifiche suddette verranno comunicate all’Operatore interessato tramite l’area comunicazioni messa 

a disposizione dalla Piattaforma. 

 

11. AVVERTENZA 

L’iscrizione all’Albo non garantisce il concreto affidamento di un appalto: gli Operatori nulla potranno pretendere 

qualora, nel corso del periodo di validità della loro iscrizione, non risultino affidatari di alcun appalto. 

 

12. RIGETTO DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE E OPPOSIZIONE 

Agli Operatori Economici ritenuti non idonei verrà comunicato, tramite l’area comunicazioni messa a disposizione 

dalla Piattaforma U-Buy, il rigetto della domanda di iscrizione, con la relativa motivazione. 

 

13. CAUSE DI SOSPENSIONE DALL’ALBO 

CINECA dispone la sospensione dall’Albo di un Operatore qualora si verifichi a suo carico una delle circostanze 

di seguito elencate: 

Nr. CAUSA DURATA DELLA 

SOSPENSIONE 

1 Mancato aggiornamento della documentazione atta 

a dimostrare la persistenza dei requisiti. 

Fino alla produzione e/o 

regolarizzazione della 

documentazione scaduta, 

incompleta e/o irregolare. 

2 Mancata o parziale comunicazione delle variazioni 

all’assetto societario e/o dei dati identificativi 

dell’Operatore (quali ad esempio: denominazione 

sociale, ragione sociale, variazione cariche sociali, 

variazione societarie quali fusioni, scissioni, cessioni 

ramo d’azienda ecc.). 

Fino alla produzione e/o 

regolarizzazione della 

documentazione scaduta, 

incompleta e/o irregolare. 

4 Carenze nell’esecuzione di una fornitura o servizio 

affidato, che siano stati oggetto di contestazione 

formale da parte di CINECA, ma di scarsa 

importanza ai sensi dell’articolo 1455 del Codice 

Civile. 

Fino alla produzione e/o 

regolarizzazione risultante da 

idonea documentazione per un 

periodo adeguato in relazione 

alla gravità della fattispecie 

contestata, variabile da un mese 

a 3 mesi. 

5 Mancata risposta all’invito di partecipazione a due 

consecutive richieste di offerta/preventivo. 

Per un periodo di 2 mesi a far 

data dalla rilevazione della 

mancata risposta all’invito da 

parte dell’Operatore 

Economico, purché venga 

confermato per iscritto 
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l’interesse a partecipare a future 

procedure indette da CINECA. 

Il provvedimento di sospensione è assunto dal CINECA e comunicato per iscritto all’operatore interessato tramite 

l’area comunicazioni messa a disposizione dalla Piattaforma U-Buy.  

 

14. CAUSE DI CANCELLAZIONE DALL’ALBO 

Costituisce causa di cancellazione dall’Albo il verificarsi di una o più delle seguenti circostanze: 

 sospensione protratta per oltre 6 (sei) mesi; 

 falsa dichiarazione in merito ad uno o più requisiti richiesti; 

 cessazione di attività o perdita accertata dei requisiti richiesti ai fini dell’Iscrizione nell’Albo fornitori; 

 grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni accertata e notificata dal CINECA; 

 errore grave nell’esercizio della propria attività professionale; 

 domanda di cancellazione dell’Operatore. 

In tutti i casi sopraindicati il provvedimento di cancellazione è assunto dal Consorzio e comunicato in forma 

scritta all’Operatore, secondo la procedura di cui all’articolo seguente. 

 

15. CESSAZIONE DELLE CAUSE DI CANCELLAZIONE E NUOVA ISCRIZIONE 

CINECA, accertata la presenza delle cause idonee a determinare la cancellazione dall’Albo, informa l’Operatore, 

mediante idonea comunicazione tramite Portale, dell’avvio della procedura, indicando i fatti addebitati ed 

assegnando un termine per eventuali controdeduzioni. 

Il presente articolo non si applica qualora la cancellazione avvenga su istanza dell’Operatore. 

Trascorsi almeno venti giorni lavorativi dalla scadenza di tale termine, e fatta salva la facoltà di richiedere ulteriori 

chiarimenti all’Operatore, il Consorzio si pronuncia definitivamente mediante formale comunicazione motivata dal 

RUP, che verrà comunicata tramite Portale.  

Cessate le cause che hanno determinato la cancellazione dall’Albo, l’Operatore può riproporre nuova domanda di 

iscrizione; grava sul medesimo l’onere della comprova dell’effettiva riacquisizione dei requisiti. 

Nel caso in cui sia disposta la cancellazione per grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni, una 

nuova iscrizione potrà essere richiesta solo dopo il decorso di 1 (uno) anno dalla cancellazione. In tal caso, il 

Consorzio si riserva comunque il diritto di accogliere o meno la richiesta. 

 

16. ROTAZIONE 

Per la scelta degli Operatori da invitare alle procedure attivate dal Consorzio, verrà utilizzato, di regola, il criterio 

di rotazione di seguito illustrato per la selezione degli iscritti alla categoria merceologica interessata, nel rispetto dei 

principi di trasparenza e parità di trattamento, in linea con la normativa vigente, con le Linee Guida ANAC in 

materia e con i contenuti del Regolamento CINECA relativo agli affidamenti “sotto soglia”. 

Gli inviti saranno inoltrati, di norma, scorrendo l’Albo e tenendo conto del numero di inviti e delle aggiudicazioni 

ricevute dagli Operatori iscritti per ciascuna categoria tramite il meccanismo automatico messo a disposizione del 

sistema.  

Il criterio di selezione di riferimento è quello di “Rotazione in base a aggiudicazioni e inviti” implementato nella 

piattaforma U-BUY. Tale criterio presenta gli operatori in ordine inverso rispetto agli affidamenti ottenuti e alle 

penalità assegnate dall’ente. A parità di numero di affidamenti e penalità, sono ordinati secondo gli inviti ricevuti 

e, a parità di quest'ultimi, secondo il numero ordine assegnato in elenco, che verrà assegnato in modo casuale dalla 

Piattaforma. 

 

17. ULTERIORI INFORMAZIONI 
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- CINECA si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento 

avviato, senza che gli istanti/partecipanti possano vantare alcuna pretesa e parimenti si riserva di interrompere la 

validità dell’elenco formatosi. 

- CINECA si riserva in qualsiasi momento la possibilità di modificare le modalità di rotazione previste dal presente 

Avviso, senza che gli istanti/partecipanti possano vantare alcuna pretesa o contestazione di sorta. 

- Il conferimento di dati, compresi quelli “giudiziari”, ai sensi della normativa sulla privacy vigente, ha natura 

obbligatoria, connessa all’adempimento di obblighi di legge, regolamenti e normative comunitarie in materia di 

contratti pubblici.  

- Resta inteso che la suddetta partecipazione e l’iscrizione in elenco non costituisce prova di possesso dei requisiti 

richiesti, in quanto le autodichiarazioni verranno successivamente verificate dal CINECA. 

- Il presente avviso è pubblicato sul Portale Appalti di CINECA (https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti).    

- Responsabile di procedimento: Dott. Giacomo Scillìa 

 

 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

CINECA Consorzio Interuniversitario 

Dott. Giacomo Scillìa 

 

 

ALLEGATI 

- Modello Istanza 

https://cinecaerp.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti
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